Resetowanie hasta w ustudze Office 365 dla konta w domenie
@uwr.edu.pl gdy nie przyszedt mail z hastem pierwszego logowania.

1. Przechodzimy na strone portal.uwr.edu.pl

2. Wybieramy opcje , Zresetuj hasto” jak na obrazku

Witamy na stronie ustugi Office 365 na Uniwersytecie Wroctawskim.
Zacznij korzystaé z ustugi juz teraz.

PRZEJDZ DO OFFICE 365

3. Wykonujemy instrukcje po prawej stronie w sekcji NIE PAMIETAM SWOJEGO HAStA

ZMIEN SWOJE HASEO

@ Login: imie.nazwisko@uwr.edu.pl
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Ilikenij kwadrat po lewej stronie napisu "Mie jestem robotem”
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ROZPOCZNL WERYFIKACJE



portal.uwr.edu.pl

4. Krok 1/3 Nalezy pamietac by zaznaczy¢ ,Nie jestem robotem”, w zaleznosci od
przegladarki mozemy by¢ zapytani by wskaza¢ odpowiednie obrazki.

DLA STUDENTOW LOGIN TO ,NR_INDEKSU@UWR.EDU.PL”
DLA PRACOWNIKOW LOGIN TO ,,IMIE.NAZWISKO@UWR.EDU.PL”
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@ nr_indeksu@uwr.edu.pl

Klikenij kwadrat po lewe] stronie napisu "Mie jestemn robotem"

\/ Nie jestem robotem

ROZPOCZNI WERYFIKACJE

5. W kroku drugim nalezy wybra¢ maila, na ktéry chcemy by przeszedt kod
weryfikacyjny. Jest to mail, ktéry byt podany w USQOSie. Ze wzgledéw bezpieczenistwa
jedynie cze$¢ adresu jest pokazywana.



A) Klikamy na strzatke by rozwing¢ pole wyboru
B) Wybieramy mail
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Wyhbierz rodzaj zmiany hasta

Ermail na adres:

g, I

6. Potwierdzamy przez wybranie ,Wyslij Kod weryfikacyjny”

WYSLL) KOD WERYFIKACYINY

7. Jesli wszystko wykonaliSmy poprawnie powinnismy dostaé¢ wiadomos¢ jak ponizej

Kod zostat wystany.

8. Otwieramy kolejne okno przegladarki (nie zamykamy okna z procesem resetowania
hasta), wchodzimy na maila wybranego w pkt. 5 i otwieramy wiadomosé
zatytutowang ,kod weryfikacyjny” z kodem weryfikacyjnym. Jezeli nie ma jej w
folderze odebrane sprawdzamy folder SPAM.



9. Przechodzimy jeszcze raz do okna z procesem resetowania hasta i wykonujemy krok
trzeci. W odpowiednich polach wpisujemy hasto i potwierdzamy je. Nastepnie w
trzecim polu wpisujemy kod weryfikacyjny, ktéry przyszedt w mailu z punktu 8.

HAStO POWINNO MIEC CO NAJMNIEJ 8 ZNAKOW W TYM MALA | DUZA LITERE, CYFRE ORAZ
ZNAK SPECJALNY.
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10.Potwierdzamy che¢ ustawienia hasta przez klikniecie w przycisk ,,Zmien hasto”

ZMIEN HASEO "

11. Po potwierdzeniu hasto do konta w domenie @uwr.edu.pl zostato zmienione. Jezeli
otrzymalismy btad, nalezy upewnic sie ze wykonalismy wszystkie czynnoSci
poprawnie i wszystkie dane (hasto i potwierdzenie hasta oraz kod) zostaty wpisane
poprawnie.



