ZARZADZENIE Nr 139/2014
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 28 grudnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad tworzenia adreséw poczty elektronicznej
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pézniejszymi zmianami) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Zasady tworzenia adreséw poczty elektronicznej
w Uniwersytecie Wroctawskim, w brzmieniu Zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie Dziat Ustug Informatycznych do przekazania formularzy
zawierajacych login oraz hasto dostepu do kont poczty elektronicznej kierownikom
jednostek organizacyjnych/komérek administracyjnych w terminach do:

1/ dnia 30 kwietnia 2015 r. - dla pracownikdéw, jednostek
organizacyjnych/komédrek administracyjnych;
2/ dnia 30 czerwca 2015 r. - dla studentow, doktorantow i stuchaczy.

§ 3. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych/komérek
administracyjnych do dystrybucji formularzy zawierajgacych login oraz hasto dostepu do
konta poczty elektronicznej wsrdéd pracownikédw danej jednostki organizacyjnej/komaorki
administracyjnej.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Rozwoju.

§ 5. W Regulaminie Uczelnianej Sieci Komputerowej Uniwersytetu Wroctawskiego,
stanowigcym Zatacznik do zarzadzenia Nr 29/2010 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
uchyla sie § 7.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR

(Dziat Organizacyjny - 2014)



Zatacznik do
zarzadzenia Nr 139/2014
z dnia 28 grudnia 2014 r.

Zasady tworzenia adresow poczty elektronicznej
w Uniwersytecie Wroctawskim

§1

1. Wprowadza sie obowigzek posiadania (stuzbowego) konta poczty elektronicznej w
domenie uwr.edu.pl dla:

1/ jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego;

2/ pracownikow Uniwersytetu Wroctawskiego;

3/ 0s06b funkcyjnych;

4/ studentéw, doktorantéw i stuchaczy Uniwersytetu Wroctawskiego.

Dziat Ustug Informatycznych administruje nadanym kontem poczty elektronicznej.

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Uczelni do postugiwania sie nadanym

kontem do prowadzenia elektronicznej korespondencji stuzbowej oraz do

regularnego sprawdzania poczty elektronicznej.

4. Nauczyciele akademiccy majg mozliwoé¢ posiadania rowniez dotychczasowego
konta na serwerze pocztowym znajdujacym sie w zasobach lokalnych
Uniwersytetu Wroctawskiego.

5. Informacja o stuzbowym adresie e-mail pracownika, osoby sprawujacej funkcje
w Uniwersytecie Wroctawskim oraz jednostki organizacyjnej jest jawna i dostepna
powszechnie w tym, na stronie internetowej Uniwersytetu.

W N

§2

1. Kazda jednostka organizacyjna Uniwersytetu Wroclawskiego ma obowigzek
posiadania ogdlnego adresu e-mail w domenie uwr.edu.pl. Adres e-mail jednostki
nie jest kontem, lecz grupg dystrybucyjng - poczta wysytana na ten adres jest
automatycznie kierowana na konta o0sob wskazanych przez kierownika na
stosownym formularzu znajdujacym sie na stronie internetowej pod adresem
www.uwr.edu.pl/office365.

2. Adres email jednostki organizacyjnej ma postac:
symbolorganizacyjny@uwr.edu.pl.

3. Komorki administracyjne nie majg obowigzku posiadania ogdlnego adresu e-mail
w domenie uwr.edu.pl. Na pisemny wniosek kierownika, Dziat Ustug
Informatycznych przydziela komdrce administracyjnej ogolny adres e-mail, ktory
otrzymuje posta¢: symbolorganizacyjny@uwr.edu.pl. Adres e-mail komorki
administracyjnej nie jest kontem, lecz grupg dystrybucyjng - poczta wysytana na
ten adres jest automatycznie kierowana na konta o0sob wskazanych przez
kierownika na stosownym formularzu znajdujacym sie na stronie internetowej pod
adresem www.uwr.edu.pl/office365. Informacja o stuzbowym adresie e-mail
komorki administracyjnej jest jawna i dostepna powszechnie, w tym na stronie
internetowej Uniwersytetu.

4. Odbieranie poczty nadsytanej na konto jednostki organizacyjnej/komorki
administracyjnej oraz postugiwanie sie nim we wszelkiej elektronicznej
korespondencji stuzbowej jest obowigzkowe.

5. Adresy e-mail jednostek organizacyjnych oraz komoérek administracyjnych Uczelni
przydziela Administrator Systemu Office365.

6. Adresy osob funkcyjnych sg tworzone na identycznych zasadach jak adresy
jednostek organizacyjnych/komoérek administracyjnych.

7. Adresy dziekandéw tworzone sg wedtug wzoru:
dsymbolorganizacyjnywydziatu@uwr.edu.pl.

(Dziat Organizacyjny - 2014)



§3

[Ty

Kazdy pracownik i doktorant Uczelni ma przypisany adres e-mail w postaci:

imie.nazwisko@uwr.edu.pl.

Adres e-mail jest zapisywany bez uzycia polskich znakéw diakrytycznych.

2. W przypadku nazwisk dwucztonowych w adresie e-mail umieszczane sg oba cztony
nazwiska przedzielone mysinikiem: imie.nazwisko-nazwisko@uwr.edu.pl.

3. W przypadku, gdy adresy e-mail utworzone w sposéb okreslony w ust. 1 i 2, sg
identyczne dla dwoch lub wiekszej liczby pracownikow (doktorantéw), albo tez
w sytuacji, gdy nowozaktadany adres ma nazwe identyczng jak adres juz
istniejacy, w nazwie adresu przed domeng umieszcza sie cyfre. Osoba z
najdtuzszym stazem otrzymuje adres e-mail bez cyfry, a osoba z krétszym
stazem, otrzymuje adres z cyfrg 1, itd. Wowczas adres ma postac:
imie.nazwiskol@uwr.edu.pl.

4. Kazdy student, stuchacz Uczelni ma przypisany adres e-mail w postaci:

nralbumu@uwr.edu.pl.

§4

Od dnia 1 stycznia 2015 r. Dziat Kadr aktywuje konta dla nowoprzyjetych pracownikéow
oraz likwiduje konta pracownikéw, z ktérymi rozwigzano umowe o prace. Nowoprzyjety
pracownik otrzymuje login i hasto przy podpisywaniu umowy o prace.

(Dziat Organizacyjny - 2014)



